PERANCANGAN URUSNIAGA (Draf)
	No
	Butiran
	Bil
	Ringkasan Urus Niaga
	Dokumen
	Susunan
	Tarikh

	a) 
	Catatan Permulaan
	
	
	
	

	b) 
	Komponen Kos Jualan
	5
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	c) 
	Komponen Jualan Bersih
	7
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	d) 
	Komponen Pembayaran
	5
	a 
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	d 
	
	
	
	

	
	
	
	e 
	
	
	
	

	e) 
	Komponen Penerimaan
	4
	a 
	
	
	
	

	
	
	
	b 
	
	
	
	

	
	
	
	c 
	
	
	
	

	
	
	
	d 
	
	
	
	

	f) 
	Perolehan Aset Bukan Semasa
	1
	a 
	
	
	
	

	g) 
	Ambilan
	1
	a 
	
	
	
	

	h) 
	Catatan Kontra
	2
	a 
	
	
	
	

	
	
	
	b 
	
	
	
	


	Contoh Urusniaga

	Kos Jualan
	Belian (kt)
	Membeli …….…….. bernilai RM……. dan …….…….. bernilai RM……. daripada ………… secara kredit berjumlah RM……… 

	
	Belian (tunai)
	Membeli …….…….. bernilai RM……. daripada ………… dengan tunai/cek berjumlah RM……… 

	
	Pulangan Belian
	…….…….. bernilai RM……., dipulangkan kepada ……………. kerana rosak berjumlah RM………

	
	Angkutan
	Caj pengangkutan sebanyak RM……... dikenakan oleh ………….. atas belian kredit pada …….. 

	
	Insurans atas belian
	Insurans sebanyak RM……... dikenakan oleh ………….. atas belian kredit pada …….. 

	
	Duti atas belian
	Duti atas belian sebanyak RM……... dikenakan oleh ………….. atas belian kredit pada ……..

	Jualan Bersih
	Jualan (kt)
	Menjual…….…….. bernilai RM…… dan …….…….. bernilai RM……. kepada ………… secara kredit berjumlah RM……… 

	
	Jualan (tunai)
	Menjual …….…….. bernilai RM……. kepada ………… dengan tunai/cek berjumlah RM………

	
	Pulangan Jualan
	…………….. memulangkan ……………. bernilai RM……., yang telah rosak berjumlah RM…….

	Pembayaran
	Pemiutang
	Membayar …………….. dengan tunai/cek RM …..

	
	Belanja
	Membayar ………. … kepada ………… sebanyak RM ….. dengan tunai/cek

	Penerimaan
	Penghutang
	Menerima tunai/cek sebanyak RM………daripada ……………….

	
	Hasil
	Menerima …………… daripada ………….sebanyak  RM…… secara tunai/cek

	Perolehan Aset bukan semasa
	Kredit
	Membeli …….…….. bernilai RM……. daripada ………… secara kredit.

	
	Tunai
	Membeli …….…….. bernilai RM……. daripada ………… dengan tunai/cek.

	Ambilan
	Barang Niaga
	Pemilik telah mengambil ……….……….. bernilai RM….. untuk kegunaan peribadi.

	Catatan Kontra
	Deposit tunai
	Memasukan wang tunai sebanyak …………… ke dalam bank.

	
	Pengeluaran tunai
	Mengambil wang tunai sebanyak …………………. untuk kegunaan peribadi.


